Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine“ broj:
75/21) i ¢lanka 2. Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog
poslovanja (,Narodne novine” broj: 132/21), te na temelju ¢lanka 45. Statuta Opéine Jarmina
(,,Sluzbeni vjesnik” Vukovarsko srijemske Zupanije 5/21), opcinski nacelnik Opéine Jarmina
donosi:

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj€éanih oznaka ustrojstvenih jedinica i
sluzbenih osoba u uredskom poslovanju Opcine Jarmina

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka ustrojstvenih jedinica i
sluzbenih osoba u uredskom poslovanju Opdéine Jarmina (u nastavku: Plan), utvrduju se
klasifikacijske oznake predmeta koji se pojavljuju u radu Opcinskog nacelnika, Opcinskog
vije¢a i Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Jarmina, te brojcane oznake ustrojstvenih
jedinica i sluzbenih osoba u uredskom poslovanju Opcine Jarmina.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju koji proizilaze iz djelokruga rada tijela iz ¢lanka 1.
ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake predmeta, kao i broj¢ane
oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako slijedi:

GLAVNA NAZIV UPRAVNOG
GRUPA,GRUPA | | PODRUCIA ILI DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE
PODGRUPA DJELATNOSTI
GLAVNA GRUPA
0 DRZAVA | DRUSTVO,
USTROJSTVO DRZAVNE
VLASTI | UPRAVA
GRUPA
00 DRZAVA | DRUSTVO
PODGRUPA
004 LJUDSKA PRAVA |
TEMELJNE SLOBODE
004-01 Opcenito
004-02 Ravnopravnost spolova
006 POLITICKE STRANKE
006-01 Politicke stranke (opcenito)
007 USTANOVE (OPCENITO)
007-01 Osnivanje, ustroj i djelatnost ustanova
007-02 Ostalo
008 INFORMIRANJE
008-01 Pristup informacijama
009 ZASTITA OSOBNIH
PODATAKA
009-01 Pracenje i provedba propisa o zastiti
osbnih podataka
009-02 Imenovanije sluzbenika za zastitu osobnih




podataka

GRUPA
01 DRZAVNO UREDENIJE
PODGRUPA
010 GRB, ZASTAVA | HHIMNA
010-01 Grbovi, zastave, himne, isticanje te
uporaba drzavnog znamenja i njegovih
izvedenica u pravhom prometu,
ukljuéujuci njegovo oponasanje i ostalo
012 IZBORNI SUSTAV
012-01 Provedba izbora
012-02 Financiranje politickih aktivnosti
012-03 Izborni sustav - ostalo
013 REFERENDUM | DRUGI
OBLICI SUDJELOVANJA
GRADANA U
OBAVLIANJU DRZAVNE
VLASTI | LOKALNE |
PODRUCNE
(REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
013-01 Referendum i drugi oblici osobnog
sudjelovanja gradana
013-02 Savjetovanje sa zainteresiranom javnoscu
GRUPA
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI |
DRUGA JAVNOPRAVNA
TIJELA
PODGRUPA
024 JEDINICE LOKALNE |
PODRUCNE
(REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
024-01 Opcinsko vijece
024-02 Opcinski nacelnik
024-03 Jedinstveni upravni odjel
024-04 Zasebni Odjel za pruzanje socijalnih usluga
pomoci u kuci
024-05 Ostalo
GRUPA
03 UPRAVNO POSLOVANIE
PODGRUPA
030 ORGANIZACIJA, METODE
| TEHNIKE RADA
034 UPRAVNI POSTUPAK I
UPRAVNI SPOR
034-01 Opdi upravni postupak, upravni spor




034-02 Izvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih
stvari
034-04 Izdavanje potvrda (opcenito)
035 UREDSKO POSLOVANIJE
035-01 Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i
plana brojc¢anih oznaka
035-02 Evidencije
036 UPRAVLIJANIJE
DOKUMENTARNIM
GRADIVOM
036-01 Cuvanje, zastita, obrada, vrednovanje,
odabiranje, pretvorba, koristenje,
izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva,
predaja arhivskog gradiva nadleznom
arhivu i ostalo
038 PECATI, ZIGOVI |
STAMBIUI
038-01 Odobrenja za izradu pecata i Zigova s
grbom Repubdike Hrvatske, upotreba,
¢uvanje i uniStavanje, izrada Stambilja i
ostalo
GRUPA
04 UPRAVNI, INSPEKCISKI |
DRUGI NADZOR U
JAVNOPRAVNIM
TIJELIMA
040 NADZOR NAD
ZAKONITOSCU AKATA
040-01 Nadzor zakonitosti opéih i pojedinacnih
akata
041 NADZOR NAD
ZAKONITOSCU RADA
041-01 Nadzor nad zakonito$¢u rada
042 UNUTARNJE KONTROLE
U JAVNOM SEKTORU |
REVIZIJA
042-01 Revizija - opéenito
044 OSTALI NADZORI
044-01 Ostali nadzori
GRUPA
05 PREDSTAVKE, MOLBE,
PRIJEDLOZI | PRITUZBE
PODGRUPA
050 PREDSTAVKE | PRITUZBE

NA RAD JAVNOPRAVNIH
TIJELA




050-01 Predstavke i prituzbe gradana, organizacija
civilnog drustva, udruga i ostalo
053 MOLBE | PRIJEDLOZI
053-01 Molbe i prijedlozi upuéeni javhopravnim
tijelima
GRUPA
06 ODLIKOVANIJA, JAVNE
NAGRADE | PRIZNANJA
PODGRUPA
061 JAVNE NAGRADE |
PRIZNANJA
061-01 Javne nagrade, priznanjai ostalo
GRUPA
07 VJERSKE ZAJEDNICE
PODGRUPA
070 ODNOS DRZAVE |
VIJRSKIH ZAJEDNICA
070-01 Vjerske zajednice opcenito
GRUPA
08 DUZNOSNICI
PODGRUPA
081 DUZNOSNICI U
JEDINICAMA LOKALNE |
PODRUCNE
(REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
081-01 Prava i obveze duznosnika u jedinicama
lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave i ostalo
GLAVNA GRUPA
1 RAD | RADNI ODNOSI
GRUPA
11 RADNI ODNOSI
PODGRUPA
112 ZASNIVANIJE |
PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, PRUAM U
SLUZBU | PRESTANAK
SLUZBE, UGOVOR O
DJELU, DOPUNSKI RAD |
OSTALO
112-01-01 Radni odnos na odredeno vrijeme
112-01-02 Radni odnos na neodredeno vrijeme
112-02-01 Prijam u sluZzbu na odredeno vrijeme
112-02-02 Prijam u sluZzbu na neodredeno vrijeme
112-03 Prestanak sluzbe
112-04 Ugovor o djelu

112-05

Radni odnosi - ostalo




113

RADNO VRIEME,
ODMORI, DOPUSTI |
BOLOVANJA, OBUSTAVE
RADA

113-01 Radno vrijeme
113-02 Odmori
113-03 Dopusti
113-04 Bolovanja
114 RADNI SPOROVI,
MATERIJALNA |
DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST
114-01 Radni sporovi
114-02 Disciplinska odgovornost i postupak
114-03 Materijalna odgovornost
114-04 Ostalo
115 ZASTITA NA RADU
115-01 Zastita na radu
115-02 Ozljeda na radu
115-03 Ostalo
119 UPRAVLIANIJE LJUDSKIM
POTENCIALIMA,
OCIJENJIVANIJE | OSTALO
119-01 Upravljanje ljudskim potencijalima,
ocjenjivanje i ostalo
GRUPA
12 PLACE
PODGRUPA
120 STJECANJE PLACE
120-01 Utvrdivanje place
120-02 Dodaci na pladu i ostalo
121 OSTALA PRIMANIJA PO
OSNOVI RADA
121-01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-02 Regres za godi$nji odmor
121-03 Pomoc u slucaju smrti
121-04 Jubilarne nagrade
121-05 Otpremnina
121-06 Ostalo
GRUPA
13 STRUCNO
USAVRSAVANIE |
OSPOSOBLJAVANIJE
PODGRUPA
130 TECAJEVI,
SAVJETOVANIJA |

STRUCNA PUTOVANJA




130-01 Savjetovanja i seminari
132 VIEZBENICI, PRIPRAVNICI
I STRUCNA PRAKSA
132-01 Vjezbenici
132-02 Pripravnici
132-03 Struéno osposobljavanje
132-04 Vjezbenicki ili pripravnicki staz
133 DRZAVNI, STRUCNI |
PRAVOSUDNI ISPIT
133-01 Drzavni ispit
133-02 Strucni ispiti
GRUPA
14 MIROVINSKO
IMINVALIDSKO
OSIGURANIE
PODGRUPA
140 MIROVISNKO
OSIGURANIJE
140-01 Mirovinsko osiguranje - opéenito
GRUPA
24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
PODGRUPA
240 CIVILNA ZASTITA
240-01 Mijere i aktivnosti u sustavu civilne zastite
240-02 StoZeri civilne zastite
240-03 Obuka, vjezbe i ostalo
242 INSPEKCIJSKI NADZOR U
PODRUCIU CIVILNE
ZASTITE
242-01 Opcenito
245 ZASTITA OD POZARA |
EKSPLOZIJA
245-01 Preventivne i operativne mjere zastite od
pozara i eksplozija
246 ZASTITA | SPASAVANJE
246-01 Sustav zastite i spaSavanja gradana
GRUPA
25 VATROGASTVO
PODGRUPA
250 USTROJAVANIE,
OSNIVANIJE | RAD
VATROGASNIH
POSTROJBI |
VATROGASNIH
ORGANIZACIA
250-01 Vatrogastvo - opcenito




GLAVNA GRUPA

3 GOSPODARSTVO
GRUPA
32 POLJOPRIVREDA,
SUMARSTVO,
VETERINARSTVO,
LOVSTVO, RIBARSTVO,
VODNO GOSPODARSTVO
| ZASTITA MORA TE
STOCARSTVO
PODGRUPA
320 POLJOPRIVREDA
320-01 Poljoprivredno zemljiste - opéenito
321 SUMARSTVO
321-01 Sume i $umsko zemljite - opcenito
322 VETERINARSTVO |
ZASTITA ZIVOTINJA
322-01 Veterinarske usluge
323 LOVSTVO
323-01 Lovstvo - opcenito
324 RIBARSTVO
324-01 Ribarstvo - opéenito
325 VODNO GOSPODARSTVO
| ZASTITA MORA
325-01 Opcenito
GRUPA
33 TRGOVINA,
UGOSTITELISTVO |
TURIZAM
PODGRUPA
334 TURIZAM
334-01 Turizam - opéenito
335 UGOSTITELISTVO
335-01 Ugostiteljska djelatnost
337 ZASTITA POTROSACA
337-01 Poslovi vezani uz zastitu potrosaca
GRUPA
35 PROSTORNO UREDENIJE,
ZASTITA OKOLISA |
PRIRODE
PODGRUPA
350 PROSTORNO UREDENIJE
350-01 Strateski dokumenti prostornog uredenja
350-02 Prostorni planovi
350-03 Pradenje stanja u prostoru
350-04 Provedba prostornih planova
350-05 Nadzor iz podrucja prostornog uredenja

350-06

Ostalo




351 ZASTITA OKOLISA
351-01 Mijere zastite okolisa i odrzivi razvitak
351-02 Studije utjecaja na okolis
351-03 Gospodarenje otpadom
351-04 Poslovi inspekcije zastite okolisa
351-05 Ostalo
GRUPA
36 GRADITELISTVO,

KOMUNALNI POSLOVI,

PROCIJENA VRIJEDNOSTI

NEKRETNINA |

ENERGETSKA

UCINKOVITOST U

ZGRADARSTVU
PODGRUPA
361 GRADNIJA GRADEVINA |

OBNOVA
361-01 Gradnja gradevina
PODGRUPA
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 Komunalne djelatnosti
363-02 Komunalna naknada
363-03 Komunalno redarstvo
363-04 Ostalo
364 PROCIJENA VRIJEDNOSTI

NEKRETNINA
364-01 Procjena trzisne vrijednosti nekretnina
365 ENERGETSKA

UCINKOVITOST U

ZGRADARSTVU
365-01 Energetska obnova zgrada
365-02 Ostalo
GRUPA
37 STAMBENO

GOSPODARSTVO,

STAMBENO

ZBRINJAVANIE |

STAMBENI ODNOSI
PODGRUPA
370 STAMBENA POLITIKA
370-01 Stanovi na koristenju
370-02 Otkup stanova
370-03 Najam stanova
370-04 Natjecaji
371 STAMBENI ODNOSI
371-01 Brisovna ocitovanja i brisanje zaloZznog

prava




371-02

Ostalo

372 POSLOVNI PROSTORI
372-01 Zakup poslovnog prostora
372-02 Natjecaji
372-03 Ostalo
GLAVNA GRUPA
4 FINANCIE
GRUPA
40 FINANCUE (OPCENITO)
PODGRUPA
400 FINANCIJSKO-PLANSKI
DOKUMENTI
400-01 Proracun
400-02 Financijski planovi
400-03 Periodicni obracuni
400-04 Financijski izvjestaji
400-05 Planovi nabave
400-06 Ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO -
RACUNOVODSTVENO
POSLOVANIE
401-01 Racuni
401-02 Racunski plan
401-03 Predracuni
401-04 Ugovori o cesiji
401-05 Ostalo
402 FINANCIRANIJE
402-01 Financiranje gospodarske djelatnosti
402-02 Financiranje javnih potreba
402-03 Povrat
402-04 Sufinanciranje
402-05 Financiranje iz prora¢una
402-06 Ostalo
403 KREDITIRANJE
403-01 Krediti
403-02 Jamstva
403-03 PotrazZivanja
404 INVESTICIE
404-01 Investicijsko odrzavanje
406 UPRAVLJANIJE
IMOVINOM |
NABAVLIANJE IMOVINE
406-01 Javna nabava
406-02 Inventure
406-03 Obvezni odnosi
406-04 Upravljanje nekretninama i pokretninama
406-05 Ostalo

GRUPA




41 JAVNE FINANCUE
PODGRUPA
410 POREZI | TROSARINE
410-01 Porezi - opéenito
GRUPA
42 JAVNI RASHODI
PODGRUPA
420 REGRESI, PREMIUJE |
KOMPENZACIJE
420-01 Kompenzacije
421 DONACIJE, SUBVENCIJE I
HUMANITARNA POMOC
421-01 Donacije
421-02 Humanitarna pomo¢
421-03 Subvencije
GRUPA
45 NOVCANI | KREDITNI
SUSTAV
PODGRUPA
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 Osiguranje - opcenito
GRUPA
47 KONTROLA
FINANCISKOG
POSLOVANIJA
PODGRUPA
470 FINANCISKI NADZOR
470-01 Financijska revizija
470-02 Proracunski nadzor
470-03 Fiskalna odgovornost
470-04 Financijska inspekcija
470-05 Ostalo
GLAVNA GRUPA
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA
ZASTITA, BRANITELII,
DEMOGRAFIJA | OBITEL
GRUPA
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA |
ZDRAVSTVENO
OSIGURANIJE
PODGRUPA
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA
(OPCENITO)
500-01 Zdravstne zastita - opcenito
GRUPA
55 SOCIJALNA SKRB
PODGRUPA

10




550 SOCIJALNA SKRB
(OPCENITO)
550-01 Planiranje i potreba u podrucju socijalne
skrbi
550-02 Hrvatski crveni kriz
550-03 Ostalo
551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI
| DEMOGRAFUA
551-01 Novcéane pomodi
551-02 Jednokratne novcane pomoci
551-03 Jednokratne novcane pomodi za
novorodeno dijete
551-04 Ostalo
GLAVNA GRUPA
6 OBRAZOVANIE,
ZNANOST, KULTURA,
SPORT | RAZVOJ
DIGITALNOG DRUSTVA
GRUPA
60 OBRAZOVANIE
PODGRUPA
601 PREDSKOLSKI ODGOJ
601-01 Osnivanje i rad ustanova predskolskog
odgoja
601-02 Ostalo
602 OSNOVNO, SREDNIJE I
VISOKO OBRAZOVANIE
602-01 Osnovno obrazovanje
602-02 Srednje obrazovanje
604 STIPENDIRANIJE
604-01 Dodjela stipendija
GRUPA
61 KULTURA
PODGRUPA
610 MANIFESTACUE |
KOMEMORACIJE
610-01 Kulturne manifestacije
610-02 Obiljezavanje obljetnica i prigodnih
datuma
611 KULTURNO |
UMIETNICKO
STVARALASTVO
611-01 Knjiznicarska djelatnost
GRUPA
62 SPORT
PODGRUPA
620 SPORT (OPCENITO)
620-01 Sport - opéenito
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GRUPA

65 INFORMATIKA I
DIGITALNO DRUSTVO
PODGRUPA
650 INFORMATIKA
650-01 Informacijski sustavi
650-02 Opcenito
GLAVNA GRUPA
7 PRAVOSUDE
GRUPA
73
PODGRUPA
730 I1ZVRSENJE SANKCUA
730-01 IzvrSavanje rada za opce dobro
GLAVNA GRUPA
9 VANIJSKI | EUROPSKI
POSLOVI, REGIONALNI
RAZVOJ, GEODETSKI |
KATASTARSKI POSLOVI,
FONDOVI EUROPSKE
UNUE | OSTALI POSLOVI
GRUPA
93 GEODETSKO-
KATASTARSKI POSLOVI
PODGRUPA
930 oPClI POSLOVI
930-01 Geodetsko — katastarski poslovi - opcenito
GRUPA
94 IMOVINSKO — PRAVNI
POSLOVI
PODGRUPA
940 IMOVINA U DRZAVNOM
VLASNISTVU |
VLASNISTVU JEDINICA
LOKANE | PODRUCNE
(REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
940-01 Rjesavanje imovinskopravnih odnosa
stambenih zgrada
940-02 Rjesavanje imovinskopravnih odnosa
poljoprivrednog zemljista
940-03 Uknjizba prava vlasnistva
940-04 Ostalo
943 IZVLASTENJA
943-01 Utvrdivanje naknade za izvlasteno
zemljiste i zgrade
945 IMOVINSKO - PRAVNI

POSLOVI U VEZI S
POLJOPRIVREDNIM
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ZEMUISTEM

945-01

Prijenos u drzavno vlasnistvo

945-02

Prenamjena poljoprivrednog zemljista

945-03

Ostalo

GRUPA

95

STATISTIKA

PODGRUPA

951

OPCI STATISTICKI
PREDMETI

951-01

Statistika - opcéenito

GRUPA

97

EUROPSKA UNUJA

PODGRUPA

972

STARTESKO PLANIRANJE
REGIONALNOG RAZVOJA

972-01

Strategija regionalnog razvoja

972-02

Lokalne razvojne strategije

GRUPA

99

OSTALO

PODGRUPA

990

OSTALO

990-01

Djelatnosti koje se prema sadrZaju ne
mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989

Clanak 3.

Ovim Planom odreduju se brojéane oznake Predstavnickog i lzvrSnog tijela Opcine i
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Jarmina kao i brojéane oznake stvaratelja i primatelja
akata sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Jarmina

kako slijedi.

Brojcana oznaka Op¢ine Jarmina je 2196-16

Red. | Naziv sluzbe,radnog mjesta Oznaka ustrojstvene Brojcana oznaka

broj jedinice u tijelu
Predstavnicko tijelo 01

1. OPCINSKO VIJECE
Predsjednik Opcinskog vijeca 01-1 2196-16-01-1
Izvr$no tijelo 02

2. OPCINSKI NACELNIK
Opcinski nacelnik 02-1 2196-16-02-1
JEDINSTVENI UPRAVNI ODIJEL 03

3. OPCINE JARMINA
Procelnik JUO 03-1 2196-16-03-1
Referent za administrativne poslove 03-2 2196-16-03-2
Referent-komunalni redar 03-3 2196-16-03-3
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Clanak 4.
Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaralaca i primalaca pismena
primjenjuje se od 01. sije€nja 2022.g. i objavit ¢e se u sluzbenom vjesniku ,Vukovarsko-
srijemske Zupanije” i na sluzbenoj internetskoj stranici Opéine Jarmina www.jarmina.hr.

KLASA : 015-01/21-02/1
URBROJ: 2188/04-21-02-321
Jarmina, 27.12.2021.

Nacelnik Opcine Jarmina
Goran llekovi¢
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