
  
 

Na temelju članka 18. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“, 
Broj 07/09) i članka 45. Statuta Općine Jarmina („Službeni vjesnik“ Vukovarsko-srijemske 
županije broj 05/21 .) Općinski načelnik Općine Jarmina d o n o s i  

 
 

PLAN 
klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata  

 
Članak 1. 

 
Ovim Planom utvrđuju se klasifikacijske oznaka i brojčane oznaka stavratelja i primatelja 

akata koji se primjenjuju u  uredskom poslovanju upravnog odjela Općine Jarmina 
 

Članak 2. 
 
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i obliku utvrđuju se kako  
slijedi:  
 

Klasifikacijska 
oznaka 

Oznaka 
dosjea 

Opis 

007  DRUŠTVENE ORGANIZACIJE 
007-01 01 Općenito 
007-02 01 Društvene organizacije-udruge 
008  INFORMIRANJE 
008-01 01 Općenito 

008-02 
01 Zahtjevi o pravu na pristup informacija-pojedinačni 

predmeti 
008-02 01 Rješenja po zahtjevu o pravu na pristup informacija 
011  DONOŠENJE I OBJAVLJIVANJE PROPISA 
011-01 01 Općenito 
013  IZBORNI SUSTAV 
013-01 01 Općenito 
013-04 01 Rad klubova zastupnika i vijećnika 
013-05 01 Ostalo 

023  ORGANIZACIJA I RAD TIJELA DRŽAVNE UPRAVE, 
LOKLNE I PODRUČNE SAMOUPRAVE 

023-01 01 Općenito 
023-02 01 Prijedlozi planova i planovi rada 
023-03 01 Izvješća o radu 
023-05 01 Pravilnik o unutarnjem redu 
023-06 01 Općinsko vijeće-zajednička upravna tijela 
023-08 01 Ostalo 
032  INFORMACIJSKO DOKUMENTACIJSKA SLUŽBA 
032-01 01 Općenito  
035  UREDSKO POSLOVANJE 
035-01 01 Openito 
035-02 01 Kasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi 
035-03 01 Postupak s aktima 



035-04 01 Evidencije i obrasci 
036  ARHIVIRANJE PREDMETA I AKAT 
036-01 01 Općenito 
040  UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU AKAT 
040-01 01 Općenito 
041  UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA 
041-01 01 Općenito 
043  UPRAVNI NADZOR UPRAVNA INSPEKCIJA 
043-01 01 Općenito 
050  PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD ORGANA UPRAVE 
050-01 01 Općenito 
053  MOLBE I PRJEDLOZI 
053-01 01 Općenito 
080  RADNICI U ORGANIMA UPRAVE 
080-01 01 Općenito 
080-05 01 Radnici na pomoćno-tehničkim zadacima i poslovima 

(namještenici) 
080-07 01 Ocjenjivanje rada i učinkovitosti državnih službenika-

pojedinačni predmeti 
080-08 01 Ovlaštenja o potpisivanju-općenito 
100  RADNI ODNOS ZAPOŠLJAVANJE 
100-01 01 Općenito 
112  ZASNIVANJE I PRESTANAK RADA, UGOVOR O DJELU I 

DOPUNSKI RAD 
112-01 01 Općenito 
112-02 01 Na neodređeno vrijeme 
112-03 01 Na određeno vrijeme 
112-04 01 Ugovor o djelu 
112-06 01 Pripravnici 
113  RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, 

OBUSTAVE RADA 
113-01 01 Općenito 
115  ZAŠTITA NA  RADU 
115-01 01 Općenito 
117  RADNI STAŽ 
117-01 01 Općenito 
120  STJECANJE DOHOTKA 
120-01 01 Općenito 
121  OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 
121-01 01 Općenito 
130  TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUČNA PUTOVANJA 
130-01 01 Općenito 
200  UNUTARNJI POSLOVI 
200-01 01 Općenito 
214  ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA 
214-01 01 Općenito 
311  OBRT, MALO I SREDNJE PODUZETNIŠTVO 
311-01 01 Općenito 
320  POLJOPRIVREDA 



320-01 01 Općenito 
320-02 01 Pojoprivredno zemljište 
323  LOVSTVO 
323-01 01 Općenito 
325  VODOPRIVREDA 
325-01 01 Općenito 
340  CESTOVNI PROMET 
340-03 01 Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture 
350  PROSTORNO PLANIRANJE 
350-01 01 Općenito 
351  ZAŠTITA ČOVJEKOVE OKOLINE 
351-01 01 Općenito 
363  KOMUNALNI POSLOVI 
363-01 01 Općenito 
363-03 01 Komunalna naknada i komunalni doprinos 
363-05 01 Ostalo 
372  POSLOVNI PROSTOR 
372-01 01 Općenito 
400  FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI 
400-01 01 Općenito 
400-06 01 Proračuni 
401  KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO 

POSLOVANJE 
401-01 01 Općenito 
401-03 01 Računi 
402  FINANCIRANJE 
402-01 01 Općenito 
402-07 01 Sufinanciranje 
406  UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE 
406-01 01 Općenito 
406-03 01 Osnovna sredstva 
406-05 01 Sredstva opreme 
406-06 01 Sitni inventar 
406-08 01 Inventure 
406-09 01 Postupci javne nabave 
430  RASPOLAGANJE DRUŠTVENIM SREDSTVIMA 
430-01 01 Općenito 
430-02 01 Ugovorne i samoupravne obveze 
500  ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZAŠTITA 
500-01 01 Općenito 
540  SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR 
540-01 01 Općenito 
550  SOCIJALNA ZAŠTITA 
550-01 01 Općenito 
604  STIPENDIRANJE 
604-01 01 Općenito 
711  ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA 
711-01 01 Općenito 
800  VOJNA OBVEZA 



800-01 01 Općenito 
810  CIVILNA ZAŠTITA 
810-01 01 Općenito 
940  IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI 
940-01 01 Općenito 
950  STATISTIKA 
950-01 01 Općenito 
957  EKONOMSKA STATISTIKA 
957-01 01 Općenito 
957-03 01 Statistika finacija i investicija 
958  STATISTIČKI  PODATCI 
958-01 01 Općenito 
960  OSTALO 
960-03 01 Ostalo 

 
 

Članak 3. 
 
Brojčane oznake organizacijskih jedinica su: 
 
Urudžbeni broj: 
2188/04 – godina-br. unutarnje ustrojstvene jedinice/redni broj pismena unutar predmeta 
 
Unutarnje ustrojstvene jedinice su: 01- Općinsko vijeće i radna tijela općinskog vijeća 

02- Općinski načelnik i radna tijela općinskog načelnika 
03- Jedinstveni unutarnji upravni odjel 
03/1- Pročelnik 
03/2- Administrativni tajnik 
03/3- Komunalni redar 

 
 

Članak 4. 
 
Ovaj Plan objavljuje se u „Službenom vjesniku Vukovarsko-srijemske županije“,  a 
primjenjuje se od 15. ožujka 2021. godine. 
 
 
KLASA: 015-01/21-01/2  
UR.BROJ: 2188/04-21-02-90 
Jarmina, 26.03.2021. 
 
                                                                                                        Načelnik Općine Jarmina 
                                                                                                              Andrija Draganić 


