
REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA

OPCINAJARMINA
OPEINSKI NAEELNIK

KLASA:015-01/18-01/2
UR.BROJ: 21 88/04-1 8-02-150
Jarmina, 03. kolovoza 2018. godine

Temeljem dlanka 4. zakona o sluzbehicima i namjestenicima u lokalnoj i podrudnoj

(regionalnoj) samoupravi (NN 86108, 61111, 4/18) Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u

Lt-utnol i fodrudnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 74110 i 125114) i dlanka 46' Statuta

Op6ine- Jarmina giStraZUeni vjesnik> Vukovarsko-srijemske Zupanije 7/18.), Op6inski

nadelnik Op6ine Jarmina donosi:

Izmjene i dopune Pravilnika
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op6ine Jarmina

dlanak 1.

ctanat a. Pravilnika o unutamjem redu Jedinstvenog upravnog odjela op6ine Jarmina

KLASA: 015-01/16-0|12, UR. BRoJ: 2|88104.16.02.|03 od 31. oZujka 2016. godine,

(,,SluZbeni vjesnik" Vukovarsko srijemske Zupanije br. 512016) mljenja se i glasi:

u Jedinstvenom upravnom odjelu utvrduju se sljede6a radna mjesta s opisom poslova,

strudnim i drugim uvjetima te brojem izvr5itelja kako slijedi:

1. Redni broi: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: I.
Potkategorija: ViSi rukovoditelj
Klasifikacijski rang: III.
NAZiV: PROdELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Struini uvjeti i razina standardnih mjerila:
- dipl. pravnik, magistar struke ili strudni specijalist pravnog smjera

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima

- organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine potrebne za uspjesno upravljanje

upravnim tijelom
- poznavanje rada na radunalu
- za*sen specijalistidki program tzobrazbe u podrudju javne nabave (posjedovanje vaLeteg

certifikata
u podrudju javne nabave)

- poloZen drZavni strudni ispit



OPN POSLOVA

l.lzrada akata i

duj. opi. ukt. i prij.dlo€. odhlka tt p'iprema strudne materijale za rad

on6inskos viieda i nadelnika

ove nabave roba i
6. Obavlia i ostale love Do uputama nadelnika

Broj izvr5itelja: I

2. Redni broi: 2

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: III'
Potkategorija: referent
Klasifikacij ski rang: ll.
Naziv: REFERENT Zl Upn If"I'qO-ADMINISTRATIVNE POSLOVE

Struini uvjeti i razina standardnih mjerila:
- srednja strudna sprema upravnog, ekonomskog ili drugog odgovaraju6eg smjera

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajudim poslovima

- poznavanje rada na radunalu
- poloZen drZavni strudni isPit

Broj izvr5itelja: I

OPIS POSLOVA
Poslovi radnoq m

.t-e* i uaminisnutlu* po.n* u"'u"e uz uredsko poslovanje op6ine.-

obavlja prijem i otpremu po5te i drugih poiiljki, vodi urudZbeni,zapisnik t tn]:ll\
;;i;;;;pt""toi postupku kao i oitale knlige evidencija, obavlja poslove u svezi

iu,rania. zaltite i obrade arhivskog i registratumog gradiva te obavlja druge poslove

2. Vodi poslove arhive i brine o arhr"sk'om materijalu. obavlja sve poslove

uredskog poslovanja, vodi glavne i pomoine knjige, prima stranke i usmjerava ih

sjednice oP6inskog vijeia te

izraduie zapisnik sa sjednice
rine o Provedbi socijalnog

anja poljoprivrednim zemljiStem' te

vodi evidenJiiu i prati naplatu zukupa poljopritredtog temUM
esta' obavlja administrativno-

[fr"lOt. poriou. t" obavlja i druge posloue po nalogu nadelnika i prodelnika



Poslovi radnog mjesta "/"

1. OdrZavanie i praienie svih projektnih aktivnosti 35

2. lzvieitavanie i komunikacija sa PT2 30

3. Suradnia i komunikacija sa svim sudionicima projekta 25

3. Redni broi: 3

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: I.
Potkategorija: ViSi rukovoditelj
Klasifikacij ski rang: III.
Naziv: Voditelj projekta,,ZaLeli"
Struini uvjeti i razina standardnih mjerila:

- visoka strudna sprema dru5tvenog smjera
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajudim poslovima
- poznavanje rada na radunalu
- vozadka dozvola B kategorije

Broj izvr5itelja:1

Ovo radno mjesto se ustrojava samo i iskljuiivo za vrijeme trajanja projekta ,,Zai'eli"

OPIS POSLOVA

4. Redni broi: 4

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: III.
Potkategorij a: Referent
Klasifikacij ski rang: 11.

Naziv: REFERENT - KOMUNALNI REDAR
Struini uvjeti i razina standardnih mjerila:
- srednja strudna sprema ekonomskog, upravnog, tehnidkog ili drugog odgovarajuieg smjera

- najmanj e jedna godina radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima
- poznavanje rada na radunalu
- poloZen drZavni strudni ispit
- vozadka dozvola B kategorije

Broj izvrSitelja: I

OPIS POSLOVA
Poslovi radnog mjesta o/o

1. Nadzire provodenje odluka i akata iz oblasti komunalnog gospodarstva te

uspostavlia i odrZava komunalni red

50

2. Nadzire rad poslovnih subjekata koji obavljaju komunalne djelatnosti 20

3. Obavlja nadzor nad odrZavanjem opiinskih objekata 10



mandatne slobe i
sta, te obavlja i druge Poslove Po

5. Redni broi: 5

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: lV.
Potkategorija: II. namje5tenici 

*

Klasifikacijski rang: 12.

Naziv: DOMAR
Struini uvjeti i razina standardnih mjerila:

- III stupanj srednje strudne spreme tehnidkog ili gradevinskog smjera

- najmanje tri godine radnog iskustva
- vozalka domola ',B" 

kategorije

Broj izvrlitelja: I

OPIS POSLOVA

ilanak 2.

u ostalom dijelu Pravilnik o unutamjem redu Jedinstvenog upravnog odjela op6ine Jarmina

KLASA: 015_ovt6_0!2, UR. BnbJ: 2t88104-16-02-t03 od 31. oZujka 2016. godine

i.it zu"ri,oj"rnik, vukovarsko srijemske Zupanij e br. 5 12016) ostaje neizmijenjen.

ilanak 3.

Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu prvog dana od dana objave u 
"SluZbenom

,:"rrltr.. Virkovarsko srijemske Zupanl.le, a orlavit 6e se i na oglasnoj plodi i web stranici

Ooiine Jarmina (www j armina.hr).

Poslovi radnog miesta I
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